
KARTA PROCEDURY 
P.61_DGZ 

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU 

Procedura: P.61 
Zakres przedmiotowy: ubezpieczenie pojazdów słuŜbowych 
Formularz: zamówienie publiczne, zestawienie, 
Uczestnicy procesu:  

1. pracownicy: Prorektor ds. kadr i rozwoju Uczelni, Kwestor, dysponent środków, jednostki organizacyjne, 

Dział Finansowy (DF), Dział Księgowości (DK), Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), 
2. podmiot zewnętrzny: ubezpieczyciel 

Właściciel procesu: Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ), 
 
Graficzne przedstawienie przebiegu procedury: 

 
Podstawa prawna: 

• Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarządzeniem nr 
100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku, 

 

Wniosek o udzielenie zamówienia publicznego dot. 
naleŜności za pakiet ubezpieczeniowy 

Dysponent środków 

Jednostka 
organizacyjna  

Zatwierdzony wniosek o udzielenie zamówienia publicznego 
na ubezpieczenie pojazdów słuŜbowych 

Komunikat, dot. obowiązku ubezpieczenia pojazdu na dany rok, wydany przez DGZ 

Towarzystwo ubezpieczeniowe otrzymuje wykaz pojazdów do 
ubezpieczenia łącznie z niezbędną dokumentacją 

Faktury/polisy za ubezpieczenie pojazdów (odbiór i opracowanie) 

DGZ - zestawienie (wykaz pojazdów do ubezpieczenia) 

Kwestor 

Prorektor ds. kadr i rozwoju Uczelni  

Dokumenty potwierdzające ubezpieczenie pojazdów 

Wybór ubezpieczyciela – procedura zamówienia publicznego 

ObciąŜenie jednostek UP w Poznaniu 

DK 

DF 


