KARTA PROCEDURY
P.133_DGZ

Procedura: P.133
Zakres przedmiotowy: zgtoszenie usterki technicznej
Formularz: ,,zeszyt usterek”,
Uczestnicy procesu:
1. pracownicy: pracownicy Uczelni, administrator obiektu, portier, Dzial Gospodarczy i
Zaopatrzenia (DGZ),
Wiasciciel procesu: Dziat Gospodarczy i Zaopatrzenia (DGZ),

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury:

na portierni lub bezposrednio do administratora obiektu

'

Portier:
¢ wpisuje do ,zeszytu usterek” zgloszong usterke techniczng,
¢ przekazuje informacje do DT,
¢ 0 zdarzeniu powiadamia administratora obiektu,

I

Administrator obiektu:
¢ sprawuje kontrole nad usunieciem usterki,
e powiadamia osobe zgtaszajacg o wykonaniu naprawy,

[ Uzytkownik pomieszczenia (pracownik) zgtasza usterke techniczng

Podstawa prawna:
¢ Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, wprowadzony zarzadzeniem

nr 100/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 7 lipca 2008 roku,

e Zarzadzenie nr 25/2006 Rektora UP w Poznaniu, z dnia 10 lutego 2006r., w sprawie wprowadzenia
Instrukcji postepowania w przypadku zagrozen oséb lub mienia powstatych w wyniku wypadkéw
takich jak zalanie, przerwa w dostawie energii elektrycznej, wyciek wody, zaprészenie ognia itp.

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU



